PROVA ORALE - ELENCO DOMANDE N. 1

Il/la candidato/a illustri la potesta statutaria e regolamentare degli Enti Locali.

Le principali Entrate delllEnte Locale: il/la candidato/a si soffermi in modo particolare sulle
entrate extra tributarie.

Sulla base di quanto previsto dalla disciplina che regola il rapporto di lavoro nel pubblico
impiego, con particolare riguardo agli obblighi del dipendente comunale, il/la candidato/a
spieghi quale comportamento assumerebbe nel verificarsi del seguente caso:. al mattino,
all'arrivo al lavoro, riceve la telefonata del collega d’ufficio che comunica la propria assenza per
malattia e che lo informa rispetto ad un’attivita importante che doveva portare a termine entro
la giornata.

Il/la candidato/a traduca il seguente testo: This is an American family. There are: Mr Otis, the
father; Mrs Otis, the mother; their son Washington, their daughter Virginia and two terrible
twins. They are in England to buy an old castle.

Per inviare un messaggio a molti destinatari senza che questi ne vedano I'elenco occorre:
- inserire gli indirizzi dei destinatari nel campo Cc racchiudendoli fra parentesi tonde
- inserire gli indirizzi dei destinatari nel campo Ccn (Bcc)

- inserire gli indirizzi dei destinatari nel campo A (To), racchiudendoli tra parentesi angolari < >
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PROVA ORALE - ELENCO DOMANDE N. 2

Il/la candidato/a illustri cosa e quali sono le funzioni fondamentali del Comune.

Il/la candidato/a spieghi la differenza tra esercizio provvisorio e gestione provvisoria.

Sulla base di quanto previsto dalla disciplina che regola il rapporto di lavoro nel pubblico
impiego, con particolare riguardo agli obblighi del dipendente comunale, il/la candidato/a
spieghi quale comportamento assumerebbe nel verificarsi del seguente caso: da una verifica si
accorge che il giorno prima ha commesso un errore nella procedura XY.

Il/la candidato/a traduca il seguente testo: Lord Canterville, the owner, tells the Otis family that
there is a ghost in the castle, but they are not afraid of him. Who is this ghost? He is one of my
ancestors. He murdered his wife in 1575 and his spirit can’t find peace.

| campi dei destinatari dei messaggi di posta sono:
A, Cc, Ccv
A, Cp, Ccv

A, Cc, Ccn




PROVA ORALE - ELENCO DOMANDE N. 3

Il/la candidato/a illustri il parere di regolarita contabile.

[l Bilancio di previsione: iter di approvazione e documentazione correlata.

Sulla base di quanto previsto dalla disciplina che regola il rapporto di lavoro nel pubblico
impiego, con particolare riguardo agli obblighi del dipendente comunale, il/la candidato/a
spieghi quale comportamento assumerebbe nel verificarsi del seguente caso: riceve una
telefonata da un cittadino agitato, che fatica a spiegarsi, in una giornata di apertura dello
sportello al pubblico.

II/la candidato/a traduca il seguente testo: The ghost lives in a secret room of the castle. At
nights he walks around the house making terrible noises and scaring everyone! We are
American: we don't believe in ghosts! So they buy the castle and start their new life.

Quale di queste formule excel & corretta per la funzione di Somma:

=SOMMA(B4:D8)

=SOMMA(B4=D8)

=SOMMA(B4/D8)
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PROVA ORALE - ELENCO DOMANDE N. 4

Il/la candidato/a illustri il parere di regolarita tecnica.

Le variazioni di Bilancio: quando sono necessarie e da chi vengono approvate.

Sulla base di quanto previsto dalla disciplina che regola il rapporto di lavoro nel pubblico
impiego, con particolare riguardo agli obblighi del dipendente comunale, il/la candidato/a
spieghi quale comportamento assumerebbe nel verificarsi del seguente caso: il responsabile
gli ha affidato un lavoro complesso che perd non hai mai svolto prima.

I/la candidato/a traduca il seguente testo: One evening they see a stain of blood on the sitting-
room carpet. No problem! My super stain-remover will clean it! The stain goes away, but the
next morning it is still there, as red as ever. Washington tries again, the stain is removed, but in
the morning it is there again.

Per copiare una parte di testo con word:

selezionarla e battere CTRL+C da tastiera

selezionarla e battere INS+C da tastiera

selezionarla e battere ALT+C da tastiera
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PROVA ORALE — ELENCO DOMANDE N. 5

[/la candidato/a illustri la Determinazione quale atto tipico dei Dirigenti o dei Responsabili di
servizio.

| Residui Attivi e Passivi: come si formano e cosa sono.

Sulla base di quanto previsto dalla disciplina che regola il rapporto di lavoro nel pubblico
impiego, con particolare riguardo agli obblighi del dipendente comunale, il/la candidato/a
spieghi quale comportamento assumerebbe nel verificarsi del seguente caso: & I'ultimo arrivato
nell'ufficio e gli viene spiegata una procedura che da anni si fa sempre allo stesso modo.

Il/la candidato/a traduca il seguente testo: Every night Washington removes the stain, but the
ghost makes it again while the Otis family is sleeping. The ghost wants to scare the family and
thinks how to do it. One night he decides to put heavy chains and to walk around the house
making the most terrible noises.

.doc &:

I'icona di un file
|'estensione di un file

il nome di una cartella




PROVA ORALE — ELENCO DOMANDE N. 6

ll/la candidato/a illustri le differenti tipologie di diritto di accesso ai documenti amministrativi.

Definizione delle Entrate Tributarie. ll/la candidato/a si soffermi in particolare sulllmposta
Municipale propria (IMU)

Sulla base di quanto previsto dalla disciplina che regola il rapporto di lavoro nel pubblico
impiego, con particolare riguardo agli obblighi del dipendente comunale, il/la candidato/a
spieghi quale comportamento assumerebbe nel verificarsi del seguente caso: arrivato in ufficio,
si accorge che il sistema informatico non funziona e si era impegnato a erogare, un'ora dopo,
un servizio al cittadino che ne necessita.

[l/la candidato/a traduca il seguente testo: When the ghost arrives in front of Mr. Oti's bedroom
he shakes the chains wailing. The door opens and Mr Otis comes out with a little bottle. Please
take it and oil your chains. They make such an awful noise that i can't sleep.

Un file spostato nel cestino:
puo essere recuperato con il comando rimuovi dal cestino
non puod essere recuperato

puo essere recuperato con il comando ripristina




PROVA ORALE — ELENCO DOMANDE N. 7

ll/la candidato/a illustri la normativa in merito al trattamento dei dati personali negli enti locali
sulla base di quanto stabilito dal D. Lgs 30 giugno 2003, n. 196 e dal Regolamento UE
679/2016.

La salvaguardia degli Equilibri di Bilancio: quando si effettua e per quale motivo.

Sulla base di quanto previsto dalla disciplina che regola il rapporto di lavoro nel pubblico
impiego, con particolare riguardo agli obblighi del dipendente comunale, il/la candidato/a
spieghi quale comportamento assumerebbe nel verificarsi del seguente caso: in un giorno di
apertura dello sportello, con tutta una serie di appuntamenti gia fissati, un cittadino insiste per
ottenere subito un servizio che necessita di un approfondimento normativo prima di essere
erogato.

ll/la candidato/a traduca il seguente testo: The ghost is so shocked that he goes back to his
room and stays there for some days. He feels disappointed and unhappy. Why are these
people so difficult to scare?
Quale dei seguenti & un dominio nazionale:

.com

.edu

it




PROVA ORALE — ELENCO DOMANDE N. 8

1. ll/la candidato/a illustri Il procedimento amministrativo e le varie fasi che lo caratterizzano.

2. Funzioni e ruolo dell'Organo di Revisione contabile nellEnte Locale: composizione, elezione,
funzioni, responsabilita.

3. Sulla base di quanto previsto dalla disciplina che regola il rapporto di lavoro nel pubblico
impiego, con particolare riguardo agli obblighi del dipendente comunale, il/la candidato/a
spieghi quale comportamento assumerebbe nel verificarsi del seguente caso: un collega
d'ufficio & in evidente difficolta con un adempimento urgente.

4. li/la candidato/a traduca il seguente testo: The Otis family isn’t afraid of the ghost, but is afraid
especially of the twins, that are two terrible boys. They enjoy playing tricks on the poor ghost.
They also put strinhgs through the corridors and the ghost trips over them and falls.

5. Per salvare un documento di word bisogna selezionare da File la voce:

i e
~* modifica nome
c

salva con nome
(@

chiudi




PROVA ORALE — ELENCO DOMANDE N. 10

Il/la candidato/a illustri il principio della separazione tra funzione di indirizzo politico ed attivita
gestionale ai sensi dell'art. 107 del TUEL.

| Debiti fuori Bilancio: che cosa sono e come vengono riconosciuti.

Sulla base di quanto previsto dalla disciplina che regola il rapporto di lavoro nel pubblico
impiego, con particolare riguardo agli obblighi del dipendente comunale, il/la candidato/a
spieghi quale comportamento assumerebbe nel verificarsi del seguente caso: ieri, al termine
della giornata di lavoro, avete lasciato a meta un lavoro che avevate pianificato di finire il
giorno dopo per consegnarlo in tempo ad un altro ufficio; capita perd un imprevisto che non vi
consente di andare al lavoro.

ll/la candidato/a traduca il seguente testo: So the following night he comes out of his room
laughing in a terrifying way. Nobody seems to take any notice of him. Mr Otis is snoring, the
twins are laughing in their room and no sound comes from the other rooms.

Un testo di word giustificato:
ha il margine sinistro regolare e quello destro frastagliato
ha entrambi i margini frastagliati

ha entrambi i margini regolari




PROVA ORALE - ELENCO DOMANDE N. 11

[l/la candidato/a illustri il Piano triennale della trasparenza e della prevenzione della corruzione.

[l candidato/a illustri le fasi della spesa e dell’entrata.

Sulla base di quanto previsto dalla disciplina che regola il rapporto di lavoro nel pubblico
impiego, con particolare riguardo agli obblighi del dipendente comunale, il/la candidato/a
spieghi quale comportamento assumerebbe nel verificarsi del seguente caso: il suo
responsabile le ha chiesto di fare una serie di telefonate urgenti entro la giornata, ma dopo le
prime telefonate, si accorge di essere in ritardo rispetto alla tabella di marcia e che se continua
cosi, non ce la fara a terminarle in giornata.

ll/la candidato/a traduca il seguente testo: At last door opens and Mrs Otis comes out with a
bottle. You have got a terrible cough, my dear, she says to the ghost. Take this syrup and go to
bed. Tomorrow you feel much better. Now the ghost is really angry. These stupid Americans
are driving me crazy! But | will not surrender so easily.
In excel una funzione &:

una proprieta di una cella

un tasto che consente di attivare comandi

una formula predefinita per eseguire calcoli o confronti




